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1 Introduction 
Bienvenue dans le guide utilisateur du site internet CINDEX. Ce guide a pour but de vous aider à 
comprendre et à utiliser les fonctionnalités du site, tant dans la partie publique que dans la partie privée. 

2 Partie Publique 
La partie publique fait office de vitrine du CINDEX. Vous y trouverez des informations sur nos activités, 
telles que les actualités, les informations sur la convention conjoints, ainsi que nos différentes 
commissions. Vous y trouverez également un formulaire de contact. 

Comme son nom l'indique, cette partie est publique. Ainsi, tout le monde y a accès, qu'il soit membre ou 
non du CINDEX. 
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3 Partie Privée 
La partie privée est uniquement accessible aux membres du CINDEX. Vous y trouverez des actualités, un 
espace de documents, des forums, un agenda, un annuaire, un espace outils ainsi qu'un espace pour gérer 
votre compte. 

 

3.1 Actualités 

Pour consulter les dernières actualités dans la partie privée : 

- Rendez-vous dans la section Actualités. 
- Vous y trouverez les dernières mises à jour et annonces importantes. 
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3.2 Agenda 

L'agenda vous permet de voir toutes les commissions prévues ainsi que les groupes de travail et les 
événements. Pour consulter l'agenda : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Accédez à la section Agenda. 
- Vous y trouverez une vue d'ensemble des événements à venir.  

 

3.3 Documents 

Les documents importants, tels que les comptes-rendus des commissions, sont disponibles dans la 
section Documents. Pour accéder à ces documents : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Accédez à la section Documents. 
- Téléchargez les documents nécessaires depuis cette section. 

Vous n'avez accès qu'aux documents de votre (vos) commission(s), aux comptes rendus de l'assemblée 
générale ainsi qu'aux documents importants du CINDEX. 
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3.4 Forums 

Vous aurez accès aux forums de vos commissions/groupes de travail. Vous aurez la possibilité de créer de 
nouveau sujet ou de répondre à des sujets déjà existants. Si vous souhaitez recevoir des notifications, vous 
avez la possibilité de vous abonner aux divers sujets ou bien au forum de votre commission/groupe de 
travail. 

 

S'abonner au Forum 

Pour recevoir une notification lors de la création de chaque nouveau sujet publié sur le forum : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Accédez à la section Forum. 
- Cliquez sur M'abonner en haut à droite pour recevoir les notifications lors de la création de chaque 

nouveau sujet. 

Vous pourrez vous désabonner à tout moment pour ne plus recevoir de mails.  

 

S'abonner au Sujet 

Pour recevoir une notification à chaque nouvelle réponse sur un sujet spécifique : 

- Rendez-vous dans la section Forum et sélectionnez le sujet qui vous intéresse. 
- Cliquez sur M'abonner pour activer les notifications pour ce sujet. 

Vous pourrez vous désabonner à tout moment pour ne plus recevoir de mails. 

 

3.5  Annuaire 

L'annuaire vous permet d'accéder à l'ensemble des membres. Sa consultation est réservée uniquement 
aux adhérents du CINDEX. Vous pouvez rechercher et trier les membres selon différents critères : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Rendez-vous dans la section Annuaire. 
- Utilisez les options de recherche et de tri pour trouver les membres par nom, statut ou titre. 
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-  

- 

 

 

3.6 Outils 

L'onglet « Outils » propose des fonctionnalités et des ressources de travail collaboratifs entre membres 
adhérents. 

A ce jour, un premier outil sur les risques pays, a été développé pour les membres de la commission 
sûreté.  Les résultats de ces exercices seront disponibles à l’ensemble des membres (tableau et 
cartographie des risques), mais la construction, via le formulaire de saisie,  reste exclusive aux membres 
de la commission Sûreté. 
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3.6.1 Formulaire des risques pays 

Le premier outil disponible est le Formulaire des Risques Pays. Ce formulaire est conçu pour évaluer et 
suivre les risques associés aux différents pays où votre entreprise opère. Il est automatiquement 
alimenté par les dernières données enregistrées par votre entreprise, permettant une mise à jour plus 
rapide et aisée. 

 

 



 

Version 15/09/2024 7  
 

- Complétez chaque ligne pour lesquelles vous avez fait une évaluation de risque. 
- Appuyez sur le bouton Enregistrer. 

 

 
- Le message suivant apparaît « les données ont été insérées avec succès dans la base de donnée ». 

Cliquez sur OK. Vos données sont enregistrées, vous pouvez quitter la page. 
 

 
 

3.6.2 Archives des risques par pays 

Les Archives de risques par pays donnent l’accès aux derniers enregistrements des entreprises par pays 
afin de faciliter le remplissage du Formulaire des risques.  

- Sélectionnez la société dont vous voulez avoir les dernières estimations. 
 

 

 

3.6.3 Tableau RISQUES PAYS 

Le Tableau RISQUES PAYS condense les dernières estimations de toutes les entreprises ayant enregistré 
leur formulaire des risques par pays.  
Note : les estimations des entreprises ne sont prises en compte que si elles sont considérées comme 
récentes (2 mois).  
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3.7 Profil Utilisateur 

Vous pouvez modifier vos informations personnelles comme suit : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Accédez à la section Mon Compte. 
- Vous pouvez modifier les informations liées à votre compte ainsi que vos préférences sur la 

diffusion de vos informations dans la section Confidentialité  

Vous pouvez également modifier votre profil qui sera affiché dans l'annuaire. Pour ce faire procédez de la 
manière suivante : 

- Connectez-vous à votre compte. 
- Accédez à la section Mon Compte. 
- Cliquez sur Voir le profil puis en cliquant sur les paramètres vous pourrez modifier votre profil en 

changeant votre photo, votre bannières et d'autres informations vous concernant. 

 

 

N’oubliez pas de télécharger votre photo sur votre profil, cela est très apprécié par l’ensemble des 
adhérents ! 


